
ANEXO I

PROCEDEMENTO

ACTUALIZACIÓN E/OU MODIFICACIÓN DO EXPEDIENTE DO PERSOAL FUNCIONARIO 
DOS CORPOS DOCENTES E DO PERSOAL LABORAL DOCENTE QUE IMPARTE 
ENSINANZAS NON UNIVERSITARIAS EN CENTROS DEPENDENTES DA CONSELLERÍA 
DE CULTURA, EDUCACIÓN E UNIVERSIDADE

CÓDIGO DO PROCEDEMENTO

ED011A
DOCUMENTO

SOLICITUDE

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

TIPO NOME DA VÍA NÚM. BLOQ. ANDAR PORTA

PARROQUIA LUGAR

CÓDIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

TELÉFONO 1 TELÉFONO 2 CORREO ELECTRÓNICO DATA DE NACEMENTO

E, NA SÚA REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse a representación fidedigna por calquera medio válido en dereito)
NOME/RAZÓN SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 

TELÉFONO MÓBIL CORREO ELECTRÓNICO

Todas as notificacións ás persoas interesadas realizaranse só por medios electrónicos a través do Sistema de notificación electrónica de 
Galicia-Notifica.gal https://notifica.xunta.gal 
Só se poderá acceder á notificación co certificado electrónico ou Chave365. 
Enviaranse avisos da posta á disposición da notificación no correo electrónico e/ou teléfono móbil facilitados a seguir e que poderán cambiar en 
calquera momento a través de Notifica.gal:

DATOS DO CENTRO DE DESTINO
CENTRO DE DESTINO ACTUAL

CORPO ACTUAL

CATEDRÁTICO SI NON

CORPOS

ORIXE CORPO ESPECIALIDADE ACCESO DATA DE POSESIÓN NRP

DESTINOS

ORIXE CÓDIGO DE CENTRO CORPO ESPECIALIDADE TIPO DESTINO DATA DE POSESIÓN DATA DE CESAMENTO

SITUACIÓNS ADMINISTRATIVAS

ORIXE SITUACIÓN ADMINISTRATIVA RELACIÓN XURÍDICA CORPO DATA DE INICIO DATA DE FIN

CARGOS DIRECTIVOS

ORIXE CARGO CÓDIGO CENTRO DATA DE POSESIÓN DATA DE CESAMENTO
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CARGOS NON DIRECTIVOS

ORIXE CARGO CÓDIGO CENTRO DATA DE POSESIÓN DATA DE CESAMENTO

CARGOS NON DOCENTES

ORIXE TIPO DE CARGO DESCRICIÓN DATA DE INICIO DATA DE FIN

CARGOS EN TRIBUNAIS DE OPOSICIÓNS OU COMISIÓNS DE SELECCIÓNS

ORIXE TIPO CARGO CORPO ESPECIALIDADE COMUNIDADE 
AUTÓNOMA

DATA DA 
CONVOCATORIA

DATA DE 
NOMEAMENTO VOLUNTARIO

SI NON

TITORÍAS

ORIXE TITORÍA CÓDIGO DE CENTRO GRUPO AULA DATA DE INICIO DATA DE CESAMENTO

FORMACIÓN RECIBIDA

NÚMERO ORIXE TIPO NOME ROL HORAS ORGANISMO UNIVERSIDADE

DATA DE 
INICIO DATA DE FIN DATA DE 

CERTIFICACIÓN HOMOLOGADO
RELACIONADO 
CO ENSINO DE 

ADULTOS

RELACIONADO 
CO ENSINO DE 

RELIXIÓN

ACREDITACIÓN FUNCIÓN 
DIRECTIVA

SOLICITA 
RECOÑECEMENTO

SI NON SI NON SI NON SI NON SI NON

FORMACIÓN IMPARTIDA

UNIVERSIDADENÚMERO ORIXE TIPO NOME ROL HORAS ORGANISMO

DATA DE 
INICIO DATA DE FIN DATA DE 

CERTIFICACIÓN HOMOLOGADO
RELACIONADO 
CO ENSINO DE 

ADULTOS

RELACIONADO 
CO ENSINO DE 

RELIXIÓN
SOLICITA RECOÑECEMENTO

SI NON SI NON SI NON SI NON

TITULACIÓNS

ORIXE TIPO ORGANISMO ORGANISMO ESPECÍFICO TITULACIÓN

ESPECIALIDADE DATA DO TÍTULO OBSERVACIÓNS (nome da 
especialidade, nome do master...)

ALEGADA PARA O CORPO SOLICITA RECOÑECEMENTO

SI NON

LINGUAS

ORIXE LINGUA NIVEL ACREDITACIÓN
DATA DE 

ACREDITACIÓN MODALIDADE SOLICITA 
RECOÑECEMENTO

SI NON

OUTROS MÉRITOS

ORIXE TIPO DE MÉRITO DESCRICIÓN ANO DO MÉRITO CLASIFICACIÓN PREMIO NÚMERO DE 
AUTORES
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PUBLICACIÓNS E/OU MÉRITOS ARTÍSTICOS

NÚMERO DE 
AUTORESTIPO DE PUBLICACIÓN

CÓDIGO DA PUBLICACIÓN
(ISBN, ISSN...) OU DO 

MÉRITO ARTÍSTICO
ANODESCRICIÓNMODALIDADE DE PUBLICACIÓN 

OU  MÉRITO ARTÍSTICO

TIPO DE ACOLLEMENTO Á PUNTUACIÓN

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA

Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: corpos.

Título administrativo ou dilixencia de toma de posesión como persoal funcionario de carreira.

Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: especialidades.

Credencial de adquisición da nova especialidade expedida pola Administración educativa competente.

Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: destinos.
Dilixencias expedidas pola Administración educativa competente das distintas tomas de posesión e cesamentos.

Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: situacións administrativas.
Dilixencias de concesión e cesamento da situación administrativa.

Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: cargos directivos, cargos non directivos, cargos non docentes, titorías e outras 
funcións docentes.

Dilixencias de toma de posesión e cesamento no cargo directivo, cargo non directivo, cargo non docente, titoría ou outra función docente.

Alegacións relativas á categoría de datos profesionais: participación en tribunais de oposición e comisións de selección nos procedementos de 
selección de persoal docente en etapas non universitarias.

Certificado expedido polo órgano da Administración educativa convocante que custodie as actas dos tribunais dos procedementos selectivos 
ou acta de constitución do tribunal correspondente.

Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: formación recibida e formación impartida.
Certificado das actividades de formación, expedido pola entidade organizadora, en que consten de modo expreso a data de inicio e 
finalización, o número de horas de duración ou de impartición da actividade, a modalidade da acción formativa, a forma de participación: 
presencial, en rede ou mixta, e a programación destas.

Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: titulacións.
Título ou certificación do pagamento dos dereitos de expedición do título ou certificado supletorio da titulación ou certificación académica 
oficial en que conste ter finalizado os estudos e a correspondente verificación do depósito do título.

Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: linguas.
Certificado de acreditación de competencia lingüística da lingua estranxeira segundo o Marco común europeo de referencia para as linguas 
(MCER).

Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: publicacións e méritos artísticos.
Libros: portada e contraportada do libro, certificado da editorial onde consten o título do libro, autor/es, ISBN, depósito legal e data da 
primeira edición, número de exemplares e que a difusión destes foi en librarías comerciais.

Libros editados por administracións públicas e universidades (públicas-privadas) que non se difundisen en librarías comerciais: portada e 
contraportada do libro , título do libro, autor/es, data da primeira edición, número de exemplares, os centros de difusión (centros 
educativos, centros de docentes, institucións culturais, etc.).
Revistas: portada e contraportada da revista, certificado en que consten o número de exemplares, lugares de distribución e venda, 
asociación científica ou didáctica, legalmente constituída, a que pertence a revista, título da publicación, autor/es, ISSN ou ISMN, depósito 
legal e data de edición.
En relación coas revistas editadas por administracións públicas e universidades (públicas-privadas), que non se difundisen en 
establecementos comerciais: certificado onde consten o título da revista, autor/es, data da primeira edición, número de exemplares, os 
centros de difusión (centros educativos, centros de docentes, institucións culturais, etc.).
Para o caso de publicacións soamente en formato electrónico, presentarase un informe en que o organismo emisor certifique que a 
publicación aparece na correspondente base de datos bibliográfica. Neste documento indicaranse a base de datos, o título da publicación, 
os autores, o ano e a URL.
Exposicións: programas onde consten a participación da persoa interesada e certificación da entidade organizadora.

Premios: certificado da entidade que emite o premio, onde consten o nome da/s persoa/s premiada/s, o seu ámbito e a categoría do 
premio.

Composicións: certificado ou documento acreditativo en que figure que é o autor e o depósito legal desta.

Gravacións: certificado ou documento acreditativo en que figure que é o autor ou intérprete e o depósito legal desta.

Concertos: programas onde consten a participación da persoa interesada e certificación da entidade organizadora, onde consten a 
realización do concerto e a participación como director, solista ou solista con orquesta/grupo.
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Outros méritos: a acreditación xustificativa do mérito correspondente, expedida polas entidades convocantes, ou, de ser o caso, 
acreditación xustificada de ter participado nos proxectos de investigación ou innovación expedidos pola Administración educativa 
correspondente

COMPROBACIÓN DE DATOS
Os documentos relacionados serán obxecto de consulta ás administracións públicas. No caso de que as persoas 
interesadas se opoñan a esta consulta, deberán indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos 
documentos.

OPÓÑOME Á 
CONSULTA

DNI ou NIE da persoa solicitante 

DNI ou NIE da persoa representante

Títulos oficiais universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educación, agás no caso das persoas que 
posúan unha titulación de mestre ou grao de mestre cunha especialidade ou mención distinta da de Primaria, as titulacións 
de licenciatura ou enxeñaría en que exista unha especialidade, a licenciatura en Filosofía e Letras ou en Filosofía e 
Ciencias da Educación que posúan unha sección e/ou subsección determinada, a licenciatura en Filoloxía, licenciatura en 
Tradución e Interpretación ou o grao no ámbito dunha lingua estranxeira

Títulos oficiais non universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educación

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE A PROTECCIÓN DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Consellería de Cultura, Educación e Universidade.

Finalidades do tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na súa 
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacións administrativas que deriven e 
informar sobre o estado de tramitación. Así mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidadá de cada 
persoa interesada para facilitar o acceso á información, tanto persoal como de carácter administrativo.

Lexitimación para o 
tratamento

O cumprimento dunha tarefa en interese público ou o exercicio de poderes públicos segundo a normativa 
recollida no formulario, na páxina https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos e na ficha do 
procedemento na Guía de procedementos e servizos. Consentimento das persoas interesadas, cando 
corresponda.

Destinatarios dos datos As administracións públicas no exercicio das súas competencias.

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderán solicitar o acceso, rectificación, oposición, limitación, portabilidade e supresión 
dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrónica da Xunta de 
Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo común, 
segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Contacto coa persoa delegada 
de protección de datos e máis 
información

https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos

LEXISLACIÓN APLICABLE

Orde do 2 de xuño de 2021 pola que se regulan o contido, uso e acceso ao expediente do persoal funcionario dos corpos docentes e do persoal 
laboral docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei orgánica 2/2006 (código de procedemento ED011A).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

, de de

Subdirección Xeral de Recursos Humanos
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DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME
PRIMEIRO APELIDO
SEGUNDO APELIDO
NIF
TIPO
NOME DA VÍA
NÚM.
BLOQ.
ANDAR
PORTA
PARROQUIA
LUGAR
CÓDIGO POSTAL
PROVINCIA
CONCELLO
LOCALIDADE
TELÉFONO 1
TELÉFONO 2
CORREO ELECTRÓNICO
DATA DE NACEMENTO
E, NA SÚA REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse a representación fidedigna por calquera medio válido en dereito)
NOME/RAZÓN SOCIAL
PRIMEIRO APELIDO
SEGUNDO APELIDO
NIF
DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 
TELÉFONO MÓBIL
CORREO ELECTRÓNICO
Todas as notificacións ás persoas interesadas realizaranse só por medios electrónicos a través do Sistema de notificación electrónica deGalicia-Notifica.gal https://notifica.xunta.gal
Só se poderá acceder á notificación co certificado electrónico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta á disposición da notificación no correo electrónico e/ou teléfono móbil facilitados a seguir e que poderán cambiar en calquera momento a través de Notifica.gal:
DATOS DO CENTRO DE DESTINO
CENTRO DE DESTINO ACTUAL
CORPO ACTUAL
CATEDRÁTICO
CORPOS
ORIXE
CORPO
ESPECIALIDADE
ACCESO
DATA DE POSESIÓN
NRP
DESTINOS
ORIXE
CÓDIGO DE CENTRO
CORPO
ESPECIALIDADE
TIPO DESTINO
DATA DE POSESIÓN
DATA DE CESAMENTO
SITUACIÓNS ADMINISTRATIVAS
ORIXE
SITUACIÓN ADMINISTRATIVA
RELACIÓN XURÍDICA
CORPO
DATA DE INICIO
DATA DE FIN
CARGOS DIRECTIVOS
ORIXE
CARGO
CÓDIGO CENTRO
DATA DE POSESIÓN
DATA DE CESAMENTO
CARGOS NON DIRECTIVOS
ORIXE
CARGO
CÓDIGO CENTRO
DATA DE POSESIÓN
DATA DE CESAMENTO
CARGOS NON DOCENTES
ORIXE
TIPO DE CARGO
DESCRICIÓN
DATA DE INICIO
DATA DE FIN
CARGOS EN TRIBUNAIS DE OPOSICIÓNS OU COMISIÓNS DE SELECCIÓNS
ORIXE
TIPO
CARGO
CORPO
ESPECIALIDADE
COMUNIDADE AUTÓNOMA
DATA DA CONVOCATORIA
DATA DE NOMEAMENTO
VOLUNTARIO
TITORÍAS
ORIXE
TITORÍA
CÓDIGO DE CENTRO
GRUPO
AULA
DATA DE INICIO
DATA DE CESAMENTO
FORMACIÓN RECIBIDA
NÚMERO
ORIXE
TIPO
NOME
ROL
HORAS
ORGANISMO
UNIVERSIDADE
DATA DE INICIO
DATA DE FIN
DATA DE CERTIFICACIÓN
HOMOLOGADO
RELACIONADO CO ENSINO DE ADULTOS
RELACIONADO CO ENSINO DE RELIXIÓN
ACREDITACIÓN FUNCIÓN DIRECTIVA
SOLICITA RECOÑECEMENTO
FORMACIÓN IMPARTIDA
UNIVERSIDADE
NÚMERO
ORIXE
TIPO
NOME
ROL
HORAS
ORGANISMO
DATA DE INICIO
DATA DE FIN
DATA DE CERTIFICACIÓN
HOMOLOGADO
RELACIONADO CO ENSINO DE ADULTOS
RELACIONADO CO ENSINO DE RELIXIÓN
SOLICITA RECOÑECEMENTO
TITULACIÓNS
ORIXE
TIPO
ORGANISMO
ORGANISMO ESPECÍFICO
TITULACIÓN
ESPECIALIDADE
DATA DO TÍTULO
OBSERVACIÓNS (nome da especialidade, nome do master...)
ALEGADA PARA O CORPO
SOLICITA RECOÑECEMENTO
LINGUAS
ORIXE
LINGUA
NIVEL
ACREDITACIÓN
DATA DE ACREDITACIÓN
MODALIDADE
SOLICITA RECOÑECEMENTO
OUTROS MÉRITOS
ORIXE
TIPO DE MÉRITO
DESCRICIÓN
ANO DO MÉRITO
CLASIFICACIÓN PREMIO
NÚMERO DE AUTORES
PUBLICACIÓNS E/OU MÉRITOS ARTÍSTICOS
NÚMERO DE AUTORES
TIPO DE PUBLICACIÓN
CÓDIGO DA PUBLICACIÓN(ISBN, ISSN...) OU DO MÉRITO ARTÍSTICO
ANO
DESCRICIÓN
MODALIDADE DE PUBLICACIÓN OU  MÉRITO ARTÍSTICO
TIPO DE ACOLLEMENTO Á PUNTUACIÓN
A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.
DOCUMENTACIÓN QUE SE PRESENTA
Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: corpos.
Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: especialidades.
Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: destinos.
Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: situacións administrativas.
Alegacións correspondentes á categoría de datos profesionais: cargos directivos, cargos non directivos, cargos non docentes, titorías e outras funcións docentes.
Alegacións relativas á categoría de datos profesionais: participación en tribunais de oposición e comisións de selección nos procedementos de selección de persoal docente en etapas non universitarias.
Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: formación recibida e formación impartida.
Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: titulacións.
Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: linguas.
Alegacións correspondentes á categoría de datos académicos: publicacións e méritos artísticos.
COMPROBACIÓN DE DATOS
Os documentos relacionados serán obxecto de consulta ás administracións públicas. No caso de que as persoas interesadas se opoñan a esta consulta, deberán indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos documentos.
OPÓÑOME Á CONSULTA
DNI ou NIE da persoa solicitante 
DNI ou NIE da persoa representante
Títulos oficiais universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educación, agás no caso das persoas que posúan unha titulación de mestre ou grao de mestre cunha especialidade ou mención distinta da de Primaria, as titulacións de licenciatura ou enxeñaría en que exista unha especialidade, a licenciatura en Filosofía e Letras ou en Filosofía e Ciencias da Educación que posúan unha sección e/ou subsección determinada, a licenciatura en Filoloxía, licenciatura en Tradución e Interpretación ou o grao no ámbito dunha lingua estranxeira
Títulos oficiais non universitarios que consten no Rexistro Central do Ministerio de Educación
INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE A PROTECCIÓN DE DATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento
Xunta de Galicia. Consellería de Cultura, Educación e Universidade.
Finalidades do tratamento
Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na súa solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacións administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitación. Así mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidadá de cada persoa interesada para facilitar o acceso á información, tanto persoal como de carácter administrativo.
Lexitimación para o tratamento
O cumprimento dunha tarefa en interese público ou o exercicio de poderes públicos segundo a normativa recollida no formulario, na páxina https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos e na ficha do procedemento na Guía de procedementos e servizos. Consentimento das persoas interesadas, cando corresponda.
Destinatarios dos datos
As administracións públicas no exercicio das súas competencias.
Exercicio de dereitos
As persoas interesadas poderán solicitar o acceso, rectificación, oposición, limitación, portabilidade e supresión dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrónica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo común, segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos
Contacto coa persoa delegada de protección de datos e máis información
https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
LEXISLACIÓN APLICABLE
Orde do 2 de xuño de 2021 pola que se regulan o contido, uso e acceso ao expediente do persoal funcionario dos corpos docentes e do persoal laboral docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei orgánica 2/2006 (código de procedemento ED011A).
SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE
Lugar e data
,
de
de
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